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IP-010-150

Descripcion
General:

Solicitud de incremento y/o adecuacion de Fondo Rotatorio

Organo rector:

Contaduria General de la Nacion y Tesoreria General de la Nacion

Normativa:

Decreto Nacional N° 1344/2007, articulo 81 y Resolucion N° 87/14 SH

Actores Intervinientes:

Actores

Descripcion

Organismo solicitante

Administrativo.

Solicita el incremento de fondo rotatorio. Aprueba Acto

Contaduria General de

la Nacién | Organo rector.

Tesoreria General de la Nacion

Organo rector.




Direccion Técnica

Area que analiza el acto administrativo y la solicitud de
incremento.

Contable

Direccion de Procesamiento Area que analiza el acto administrativo.

Direccion de Normas y Sistemas | Area que analiza el incremento del fondo rotatorio.

Subsecretaria de Presupuesto Da el conforme a la solicitud

Secretaria de Hacienda Autoriza la solicitud

Instancias del Proceso Administrativo:
IP-010-010: Caratular Expediente

Descripcion:

El organismo solicitante caratula el Expediente con el tramite "Solicitud de
Incremento de Fondo Rotatorio”. Si el organismo ya cred el EE para el
tramite de creacion y/o adecuacion de Fondos Rotatorios, la solicitud de
incremento debe tramitarse en el mismo Expediente que se encontrara en
guarda temporal del SAF.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electronico (GDE)

Caratula
Descripcion: Caratula de Inicio de Expediente (Automatica).
Metadatos: Documento de Generacién Automatica.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Caratula.
- Familia Documento: Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - Area Propiciante.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-010

IP-010-020: Solicitar Incremento de Fondo Rotatorio

Descripcion:

El organismo solicitante genera un Informe (IF) en GEDO solicitando el
incremento de fondo rotatorio.

En caso de ser necesario, genera un Informe Grafico (IFGRA) en GEDO
con documentacion complementaria.

Vincula los documentos generados al Expediente Electrénico.

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electronicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

Informe controlado




Descripcion:

Informe controlado con firma token

Metadatos:

- Sin Metadatos.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Informe.
- Familia Documento: Inf., Prov., Dictdmenes

Atributos
Documento GDE:

- Template: NO.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - No Restringido.

Creadora:

Firma: - Firma Token: Sl
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-020

Informe Gréfico

Descripcion:

Documentos importados

Metadatos:

- Sin Metadatos.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Informe Gréfico
- Familia de Documento : Inf., Prov., y dictdmenes

Atributos
Documento GDE:

- Template: NO.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-020

IP-010-030: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion:

El Organismo solicitante realiza pase del Expediente Electronico a la
Direccion de Normas y Sistemas para la prosecucion del tramite.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electronico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacién Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.




Atributos

Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-030

1P-010-040: Analizar Documentacion

¢Autoriza el incremento?

NO

Descripcion:

La Direccion de Normas y Sistemas analiza el Expediente Electronico,
verificando que se encuentre toda la documentacién necesaria para el
tramite.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electrénico (GDE)

IP-010-050: Pase para subsanacion

Descripcion:

La Direccion de Normas y Sistemas envia el Expediente Electronico al
organismo solicitante, indicando en la providencia de pase la necesidad de
agregar documentacion a la solicitud de incremento de fondo rotatorio.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electrénico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacion Automatica.

Si

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos

Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-050

IP-010-060: Generar y Vincular Informe técnico




Descripcion:

La Direccion de Normas y Sistemas genera en GEDO un Informe Firma
Conjunta (INFFC) con el analisis tecnico. Envia el Informe a revisar por la
Tesoreria General de la Nacidn- Direccion Técnica y remite el EE. Una vez
consensuado el documento con la Tesoreria, se envia a firmar por Tesorero
General de la Nacion o Sub Tesorero General de la Nacion y el Contador
General de la Nacion. Una vez concluido el proceso de firma, se vincula el
Informe Firma Conjunta al Expediente Electronico.

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electronicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

Informe Firma Conjunta Tesoreria hace la primera firma y luego la CGN firma en segundo lugar

Descripcion:

Informe Firma Conjunta

Metadatos:

- Sin Metadatos.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Informe Firma Conjunta
- Familia Documento: Inf., Prov., Dictamenes

Atributos
Documento GDE:

- Template: NO.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - No Restringido.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: Sl.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-060

IP-010-070: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion:

Pase a la Direccion Téecnica de la Tesoreria General de la Nacion para la
revision del Informe Firma Conjunta (INFFC).

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electronico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacion Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion
Creadora:

- NO Restringida.

Firma:

- Firma Token: NO.




- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID:

010-070

I1P-010-080: Analizar Documentacion

Descripcion:

La Direccion Técnica analiza la documentacion.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electrénico (GDE)

¢Autoriza el incremento?
NO

IP-010-090: Pase para subsanacion

Descripcion:

La Direccion Técnica devuelve a la Direccion de Normas y Sistemas y
envia el Expediente Electrénico.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electrénico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacion Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento: Providencia.
- Familia de Documento: Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion

- NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-090

Sl

IP-010-100: Conforma la documentacion y firma

Descripcion:

La Direccion Tecnica conforma la documentacion y firma

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electronicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

IP-010-110: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion:

La Direccion Técnica devuelve a la Direccion de Normas y Sistemas el




Expediente Electronico.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electrénico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacion Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-110

IP-010-120: Conforma la documentacion y firma

Descripcion:

La Direccion de Normas y Sistemas conforma la documentacion, firma y
vincula el Informe Firma Conjunta (INFFC) al Expediente Electronico.

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electrénicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

IP-010-130: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion:

La Direccion de Normas y Sistemas realiza pase del Expediente Electrénico
a la Subsecretaria de Presupuesto para la prosecucion del tramite.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electrénico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacion Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion
Creadora:

- NO Restringida.




Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-130

IP-010-140: Tomar conaoci

miento y prestar conformidad

Descripcion:

El Expediente llega a la Subsecretaria de Presupuesto para su conocimiento.
Se genera un Informe (IF) en el médulo GEDO con el objeto de prestar
conformidad.

El informe se envia a firmar por el Subsecretario de Presupuesto y, una vez
firmado, se vincula al Expediente Electronico.

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electronicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electrénico (GDE)

Informe

Descripcion:

Informe

Metadatos:

- Sin Metadatos.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Informe.
- Familia Documento: Inf., Prov., Dictdmenes

Atributos
Documento GDE:

- Template: NO.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - No Restringido.

Creadora:

Firma: - Firma Token:. SI
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-140

IP-010-150: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion:

La Subsecretaria de Presupuesto envia el Expediente Electronico a la
Secretaria de Hacienda para la prosecucion del tramite.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electronico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacién Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.




- Reservado: NO.
Reparticion - NO Restringida.
Creadora:
Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.
ID: 010-150

IP-010-160: Tomar conoci

miento y prestar conformidad

Descripcion:

El Expediente llega a la Secretaria de Hacienda para su conocimiento.

Se genera un Informe (IF) en el modulo GEDO con el objeto de prestar
conformidad.

El informe se envia a firmar por el Secretario de Hacienda y, una vez
firmado, se vincula al Expediente Electronico.

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electrénicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

Informe
Descripcion: Informe
Metadatos: - Sin Metadatos.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Informe.
- Familia Documento: Inf., Prov., Dictdmenes

Atributos
Documento GDE:

- Template: NO.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - No Restringido.

Creadora:

Firma: - Firma Token: Sl
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-160

IP-010-170: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion:

La Secretaria de Hacienda envia el Expediente Electronico al organismo
para la prosecucion del tramite.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electronico (GDE)

Providencia

Descripcion:

Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.

Metadatos:

- Documento de Generacion Automatica.




Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-170

IP-010-180: Generar Informe con borrador de Acto Administrativo de Incremento y/o Adecuacién

Descripcion:

El organismo solicitante genera un Informe (IF) en el médulo GEDO en el
cual agrega como archivo de trabajo un proyecto de Resolucion o
Disposicién.

El Informe se vincula al Expediente Electrénico.

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electrénicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

Informe

Descripcion:

Informe

Metadatos:

- Sin Metadatos.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Informe.
- Familia Documento: Inf., Prov., Dictamenes

Atributos
Documento GDE:

- Template: NO.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - No Restringido.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-180

IP-010-190: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion:

El organismo solicitante realiza pase del Expediente Electrénico a la
Direccion de Procesamiento Contable para la prosecucion del tramite.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electronico (GDE)
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Providencia

Descripcion:

Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.

Metadatos:

- Documento de Generacién Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-190

IP-010-200: Analizar Documentacién

Descripcion:

La Direccion de Procesamiento Contable recibe el Expediente y analiza el
proyecto de acto administrativo.

Genera en GEDO un Informe Firma Conjunta (INFFC) agregando como
archivo de trabajo el proyecto de acto administrativo con modificaciones
en caso de ser necesarias.

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electronicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electrénico (GDE)

Informe Firma Conjunta.

Tesoreria hace la primera firma y luego la CGN firma en segundo lugar

Descripcion:

Informe Firma Conjunta

Metadatos:

- Sin Metadatos.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Informe Firma Conjunta
- Familia Documento: Inf., Prov., Dictdmenes

Atributos
Documento GDE:

- Template: NO.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - No Restringido.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: SI.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-200

IP-010-210: Pase para prosecucion del tramite
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Descripcion:

La Direccion de Procesamiento Contable realiza pase del Expediente
Electronico a la Direccidn Técnica para la prosecucion del tramite.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electronico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacion Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-210

IP-010-220: Analizar Documentacién

Descripcion:

La Direccién Técnica de la Tesoreria General de la Nacion analiza la
documentacion

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electrénicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

IP-010-230: Firmar Documentacion

Descripcion:

El Tesorero General de la Nacion o Sub Tesorero General de la Nacion
firma el Informe Conjunto (INFFC).

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electrénicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

Informe Firma Conjunta.

Tesoreria hace la primera firma y luego la CGN firma en segundo lugar

Descripcion:

Informe Firma Conjunta

Metadatos:

- Sin Metadatos.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Informe Firma Conjunta
- Familia Documento: Inf., Prov., Dictamenes

Atributos
Documento GDE:

- Template: NO.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.
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Reparticion - No Restringido.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: SI.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-230

IP-010-240: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion: La Direccion Técnica realiza pase del Expediente Electronico a la
Direccion de Procesamiento Contable para la prosecucion del tramite.

Sistema/Aplicacién |- Expediente Electronico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacion Automatica.
Documento GDE: |- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.
Atributos - Template: SI.
Documento GDE: |- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.
Reparticion - NO Restringida.
Creadora:
Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.
ID: 010-240

IP-010-250: Firmar documentacion

Descripcion: El Contador General de la Nacion da por concluido el proceso, firmando el
Informe Conjunto (INFFC).

Sistema/Aplicacion |- Generador de Documentos Electronicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

Informe Firma Conjunta. Tesoreria hace la primera firma y luego la CGN firma en segundo lugar

Descripcion: Informe Firma Conjunta
Metadatos: - Sin Metadatos.
Documento GDE: |- Tipo Documento: Informe Firma Conjunta
- Familia Documento: Inf., Prov., Dictamenes




Atributos - Template: NO.
Documento GDE: |- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.
Reparticion - No Restringido.
Creadora:
Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: SI.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.
ID: 010-250

IP-010-260: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion:

La Direccién de Procesamiento Contable vincula el Informe Firma
Conjunta (INFFC) al Expediente Electronico y realiza el pase del
Expediente Electronico al Organismo para la prosecucion del tramite.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electronico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacion Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-260

IP-010-270: Generar y Vincular Acto Administrativo

Descripcion:

El organismo solicitante genera el Acto Administrativo correspondiente
(Resolucion o Disposicion), utilizando el tipo de documento que
corresponda en GEDO.

Envia a firmar el documento, una vez firmado, lo vincula al Expediente
Electronico y adecua el fondo rotatorio.

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electronicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)
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Resolucion

Descripcion:

Resolucion/Disposicion

Metadatos:

- Sin Metadatos.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Resolucion/Disposicion.
- Familia Documento: Acto Administrativo

Atributos
Documento GDE:

- Template: NO.
- Numeracion Especial: Sl.
- Reservado: NO.

Reparticion - No Restringido.

Creadora:

Firma: - Firma Token: SI.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-270

IP-010-280: Comunicar Acto Administrativo

Descripcion:

El organismo solicitante confecciona una Nota (NO) en Comunicaciones
Oficiales adjuntando a la misma el archivo con el acto administrativo
correspondiente.

Envia lanotaala CGN y ala TGN.

Vincula la nota al Expediente Electronico.

Sistema/Aplicacion

- Comunicaciones Oficiales (CCOO) (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

CCOO (Nota)

Descripcion: Comunicacion Oficial Nota.
Metadatos: - Sin Metadatos.
Reparticion - NO Restringida.
Creadora:

ID: 010-280

IP-010-290: Pase a Guarda Temporal

Descripcion:

El Expediente Electrénico quedara en el organismo por si deben generar
otra solicitud similar durante el afio en curso.

Una vez finalizado el ejercicio, el organismo solicitante envia el Expediente
Electronico a Guarda Temporal.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electronico (GDE)

Providencia

Descripcion:

Pase a guarda temporal.
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Metadatos:

- Documento de Generacion Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos

Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion

- NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-290

Esquema del Proceso Administrativo: Solicitud de Creacidn y/o Adecuacion de Fondo Rotatorio

IP-010 Solicitud de Creacion y/o Adecuacion de Fondo Rotatorio
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Descripcion Solicitud de creacion y/o adecuacion de Fondo Rotatorio
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General:

Organo rector:

Contaduria General de la Nacion y Tesoreria General de la Nacion

Normativa:

Decreto Nacional N° 1344/2007, articulo 81 y Resolucion N° 87/14 SH

Actores Intervinientes:

Actores

Descripcion

Organismo solicitante

Solicita la creacion y/o adecuaciéon de fondo rotatorio.
Aprueba Acto Administrativo.

Contaduria General de la Nacion | Organo rector.

Tesoreria General de la Nacion | Organo rector.

Direccion Técnica

Area que analiza el acto administrativo y la solicitud de
creacion/adecuacion.

Contable

Direccion de Procesamiento Area que analiza el acto administrativo y la solicitud de

creacién/adecuacion.

Instancias del Proceso Administrativo:

IP-010-010: Caratular Ex

ediente

Descripcion:

El organismo solicitante caratula el Expediente con el trdmite "Solicitud de
creacion/adecuacion de Fondo Rotatorio™.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electronico (GDE)

Caratula
Descripcion: Carétula de Inicio de Expediente (Automatica).
Metadatos: Documento de Generacidon Automatica.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Caratula.
- Familia Documento: Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - Area Propiciante.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-010

IP-010-020: Generar Informe con borrador de Acto Administrativo de creacién/adecuacion de Fondo
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Rotatorio

Descripcion: El organismo solicitante genera un Informe (IF) en el modulo GEDO en el
cual agrega como archivo de trabajo un proyecto de Resolucion o
Disposicion.
El Informe se vincula al Expediente Electronico.

Sistema/Aplicacion |- Generador de Documentos Electronicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electrénico (GDE)

Informe

Descripcion: Informe

Metadatos: - Sin Metadatos.

Documento GDE: |- Tipo Documento: Informe.
- Familia Documento: Inf., Prov., Dictamenes

Atributos - Template: NO.

Documento GDE: |- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - No Restringido.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-020

IP-010-030: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion: El organismo solicitante realiza pase del Expediente Electrénico a la
Direccion de Procesamiento Contable para la prosecucion del tramite.

Sistema/Aplicacién |- Expediente Electronico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacién Automatica.
Documento GDE: |- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.
Atributos - Template: SI.
Documento GDE: |- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.
Reparticion - NO Restringida.
Creadora:
Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.




- Firma Externa: NO.
ID: 010-030

IP-010-040: Analizar Documentacién

Descripcion: La Direccion de Procesamiento Contable recibe el Expediente y analiza el
proyecto de acto administrativo.

Genera en GEDO un Informe Firma Conjunta (INFFC) agregando como
archivo de trabajo el proyecto de acto administrativo con modificaciones
en caso de ser necesarias.

Sistema/Aplicacion |- Generador de Documentos Electronicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

Informe Firma Conjunta. Tesoreria hace la primera firma y luego la CGN firma en segundo lugar

Descripcion: Informe Firma Conjunta
Metadatos: - Sin Metadatos.
Documento GDE: |- Tipo Documento: Informe Firma Conjunta
- Familia Documento: Inf., Prov., Dictamenes
Atributos - Template: NO.
Documento GDE: |- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.
Reparticion - No Restringido.
Creadora:
Firma: - Firma Token: NO.

- Firma Conjunta: Sl.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-040

IP-010-050: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion: La Direccion de Procesamiento Contable realiza pase del Expediente
Electrdnico a la Direccion Téecnica para la prosecucion del tramite.

Sistema/Aplicacion |- Expediente Electronico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacion Automatica.
Documento GDE: |- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.
Atributos - Template: SI.
Documento GDE: |- Numeracion Especial: NO.

- Reservado: NO.

Reparticion - NO Restringida.




Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-050

IP-010-060: Analizar Documentacion

Descripcion:

La Direccién Técnica de la Tesoreria General de la Nacion analiza la
documentacion.

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electrénicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

IP-010-070: Firmar Documentacion

Descripcion:

El Tesorero General de la Nacion o Sub Tesorero General de la Nacion
firma el Informe Conjunto (INFFC).

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electrénicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

Informe Firma Conjunta.

Tesoreria hace la primera firma y luego la CGN firma en segundo lugar

Descripcion:

Informe Firma Conjunta

Metadatos:

- Sin Metadatos.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Informe Firma Conjunta
- Familia Documento: Inf., Prov., Dictdmenes

Atributos
Documento GDE:

- Template: NO.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - No Restringido.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: SI.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-070

IP-010-080: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion:

La Direccion Técnica realiza pase del Expediente Electronico a la
Direccion de Procesamiento Contable para la prosecucion del tramite.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electronico (GDE)
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Providencia

Descripcion:

Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.

Metadatos:

- Documento de Generacién Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-080

1P-010-090: Firmar documentacion

Descripcion:

El Contador General de la Nacion da por concluido el proceso, firma el
Informe Conjunto (INFFC).

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electrénicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

Informe Firma Conjunta.

Tesoreria hace la primera firma y luego la CGN firma en segundo lugar

Descripcion:

Informe Firma Conjunta

Metadatos:

- Sin Metadatos.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Informe Firma Conjunta
- Familia Documento: Inf., Prov., Dictamenes

Atributos
Documento GDE:

- Template: NO.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - No Restringido.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: SI.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-090

IP-010-100: Pase para prosecucion del tramite

Descripcion:

La Direccién de Procesamiento Contable vincula el Informe Firma
Conjunta al Expediente Electronico y realiza el pase del Expediente
Electrdonico al Organismo para la prosecucion del tramite.
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Sistema/Aplicacion

- Expediente Electrénico (GDE)

Providencia
Descripcion: Providencia Pase solicitando la prosecucion del tramite.
Metadatos: - Documento de Generacion Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-0100

IP-010-110: Generar y Vincular Acto Administrativo

Descripcion:

El organismo solicitante genera el Acto Administrativo correspondiente
(Resolucién o Disposicion), utilizando el tipo de documento que
corresponda en GEDO.

Envia a firmar el documento, una vez firmado, lo vincula al Expediente
Electronico y crea/adecua el fondo rotatorio.

Sistema/Aplicacion

- Generador de Documentos Electrénicos Oficiales - GEDO (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

Resolucion

Descripcion:

- Resolucion/Disposicion.

Metadatos:

- Sin Metadatos.

Documento GDE:

- Tipo Documento: Resolucién/Disposicion.
- Familia Documento: Acto Administrativo

Atributos
Documento GDE:

- Template: NO.
- Numeracion Especial: SI.
- Reservado: NO.

Reparticion - No Restringido.

Creadora:

Firma: - Firma Token: SI.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-110
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1P-010-120: Comunicar Acto Administrativo

Descripcion:

El organismo solicitante confecciona una Nota (NO) en Comunicaciones
Oficiales adjuntando a la misma el archivo con el acto administrativo
correspondiente.

Envia lanotaala CGN y ala TGN.

Vincula la nota al Expediente Electronico.

Sistema/Aplicacion

- Comunicaciones Oficiales (CCOO) (GDE)
- Expediente Electronico (GDE)

CCOO (Nota)

Descripcion: Comunicacion Oficial Nota.
Metadatos: - Sin Metadatos.
Reparticion - NO Restringida.
Creadora:

ID: 010-120

IP-010-130: Pase a Guarda Temporal

Descripcion:

El Expediente Electrénico quedara en el organismo por si deben generar
otra solicitud similar durante el afio en curso.

Una vez finalizado el ejercicio, el organismo solicitante envia el Expediente
Electronico a Guarda Temporal.

Sistema/Aplicacion

- Expediente Electrénico (GDE)

Providencia
Descripcion: Pase a guarda temporal.
Metadatos: - Documento de Generacion Automatica.

Documento GDE:

- Tipo de Documento : Providencia.
- Familia de Documento : Providencia.

Atributos
Documento GDE:

- Template: SI.
- Numeracion Especial: NO.
- Reservado: NO.

Reparticion - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO.
- Firma Conjunta: NO.
- Control de Usuario Firmante: NO.
- Firma Externa: NO.

ID: 010-130
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