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Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2021 - Afio de Homengje a Premio Nobel de Medicina Dr. César Milstein

Disposicion
NUmero: DI-2021-6-APN-TGN#MEC

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Martes 28 de Septiembre de 2021

Referencia: Instructivo del Proceso a Observar ante Auditorias Internas (UAI — MINISTERIO DE ECONOMIA)

VISTO € expediente EX-2021-89667379-APN-DGDA#MEC y la Ley de Administracion Financiera 'y de los
Sistemas de Control del Sector Publico Nacional N° 24.156, y

CONSIDERANDO:

Que € articulo 73 de la Ley de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del Sector Publico
Nacional N° 24.156 establece que la Tesoreria General de la Nacion dependiente de la Subsecretaria de
Presupuesto de la Secretaria de Hacienda del Ministerio de Economia, sera € érgano rector del sistema de
tesoreriay como tal, coordinara el funcionamiento de todas las unidades o servicios de tesoreria que operen en €l
Sector Publico Nacional, dictando normasy procedimientos conducentes aello.

Que por laresolucion N° 152 del 17 de octubre de 2002 de la Sindicatura General de la Nacién se aprobaron las
normas de Auditoria Interna Gubernamental, las que son de aplicacion atodo el Sector Publico Nacional.

Que la elaboracion y emision de un instructivo de proceso de Auditoria Interna para la Direccién de Movimiento
de Fondos de |a Tesoreria General de la Nacion, tiene como proposito detallar en forma concreta, claray sintética
el circuito operativo que debe observar € Sector Caja de la Coordinacién de Contralor de la citada Direccién de
Movimiento de Fondos, en oportunidad de la realizacién de auditorias por parte de la Unidad de Auditoria Interna
del Ministerio de Economia.

Que la Tesoreria General de la Nacion se encuentra abocada a la elaboracion de instructivos de procesos
correspondientes a sus principal es circuitos operativos, con €l objeto de informar y orientar a sus agentes sobre las
actividades involucradas, incrementando la eficiencia a partir de la definicion de plazos y de la oportunidad de
realizacion de tales actividades con unicidad de interpretacion y criterio, como asi también la atribucion de
responsabilidades por su gjecucién en tiempo y forma.

Que €l servicio juridico permanente del Ministerio de Economia hatomado laintervencion que le compete.

Que esta medida se dicta en uso de las facultades previstas en e articulo 73 de la Ley de Administracion
Financieray de los Sistemas de Control del Sector Publico Nacional N° 24.156.



Por €llo,

EL TESORERO GENERAL DE LA NACION
DISPONE:

ARTICULO 1°.- Aprobar parala Direccion de Movimiento de Fondos de esta Tesoreria General de la Nacion, el
“Instructivo del Proceso a Observar ante Auditorias Internas (UAI — MINISTERIO DE ECONOMIA)”, que se
adjunta como anexo (IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC) y forma parte integrante de esta disposicion.

ARTICULO 2°.- Comuniquese y archivese.

Digitally signed by DOMPER Jorge Horacio
Date: 2021.09.28 16:00:40 ART

Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires
Jorge Horacio Domper

Tesorero General

Tesoreria General delaNacion
Ministerio de Economia

Digitally signed by Gestion Documental
Electronica
Date: 2021.09.28 16:00:50 -03:00
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CAPITULO I:

1-INTRODUCCION Y ANTECEDENTES:

La Direccion de Movimiento de Fondos de la Tesoreria General de la Nacion afronta controles
periodicos sobre su gestion financiera por parte de la Unidad de Auditoria Interna (UAI) del

Ministerio de Economia, consistentes en:

e Emision de reportes de los ultimos movimientos financieros emitidos a través del medio de
pago acreditacion en cuenta, sobre la Cuenta Unica del Tesoro CUT, como sobre otras que
pudieran existir, respecto de las cuales la Tesoreria General de la Nacién es libradora.

e Valores en custodia, propios y de terceros, en poder de la Tesoreria General de la Nacion.

e Emision de reportes sobre los cheques no emitidos en chequera y aquellos emitidos atn no
depositados.

e Obtencion de los reportes correspondientes a los ultimos movimientos de las cuentas

bancarias bajo titularidad de la TGN que operan con medio de pago nota.

Su elaboracién facilita la debida recepcion y tratamiento de los requerimientos efectuados por la
Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de Economia en oportunidad de la realizacion de
auditorias de cierre de ejercicio financiero, de cambio de autoridades o cuando resulte necesario

por oportunidad, mérito o conveniencia de las autoridades.

Este instructivo reconoce como antecedente la practica administrativa en funcién de la
operatividad desarrollada especificamente en el Sector Caja y Bancos de la Coordinacion de

Contralor de la Direccién de Movimiento de Fondos de la Tesoreria General de la Nacion.
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2-OBJETIVO:

El proposito del presente instructivo es detallar en forma concreta, clara y sintética el circuito
operativo que debe observar el Sector Caja de la Coordinacién de Contralor de la Direccion de
Movimiento de Fondos de la Tesoreria General de la Nacion, en oportunidad de la realizacion de

auditorias por parte de la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de Economia.

3-AMBITO DE APLICACION:

El presente Instructivo sera de aplicacion para la Direccidbn de Movimiento de Fondos de la

Tesoreria General de la Nacion y los agentes que la integran.

4-ALCANCE:

El presente instructivo alcanza a la informaciéon que sea requerida por la Unidad de Auditoria
Interna del Ministerio de Economia, en oportunidad en que la misma realice auditorias de control,
consistente en el acta de arqueo y reportes de los Gltimos movimientos financieros de los medios

de pago Acreditacion en Cuenta, Cheque y Nota, detallados mas adelante.

5-MARCO NORMATIVO:

Resolucion N° 152/2002 de la Sindicatura General de la Nacion. (Aprueba las "Normas de

Auditoria Interna Gubernamental" de aplicacién en todo el Sector Publico Nacional).
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CAPITULO Il

6-DESCRIPCION DEL PROCESO:

El proceso consiste en un control de valores en caja y de los Ultimos movimientos financieros del
ejercicio financiero, o los existentes y ocurridos en oportunidad de la realizacion de la auditoria
interna, su finalidad es la de proporcionar informacion clara y concreta que facilite la tarea de
control que debe llevar la Unidad de Auditoria Interna en cumplimiento de los principios

establecidos en la Resolucion 152/2002 de la SIGEN.

6.1 REPORTE DE PAGOS RED CUT AL CIERRE DEL EJERCICIO:

Este reporte expone el listado de pagos ordenados por Entidad de proceso (TGN o SAF) y por
SAF emitente del comprobante de pago sobre la cuenta 3855/19 con fecha valor del ultimo dia
habil del ejercicio, su emisidn se realiza al cierre de las operaciones diarias.

En el sistema e-SIDIF se identifica como:

>>PAGOS>GESTION DE MEDIOS PAGOS>CONSULTAS Y REPORTES>VARIABLE DETALLADO

POR MEDIO DE PAGOS>0Opcion guardada : REPORTE RC 3855 TODOS LOS MEDIOS

o= Modualos 52 = %, Seleccionar Configuracién Guardada

|'*-& I Mombre I De;cripci-;l
-2 Administracién de Firmas [ PAGADO POR JURISDICCION - Nueve pagado d
L Cuenta Unica del Tesoro O Pagado Benef/ SAF
v (= Entes [[] Pagado de Pago por Nota - SAF 355
» General M Pagado de un Beneficiario
= = Pagos

[ Pagado por Nota - SAF 355-356-328
= General

H agos desde Cuenta = =
: c e e p on e p [ Pagos desde C 2638-95 DACE - LI
L/ scena.r’los € Frogramacion € Fagos D RENDICION DMF (RECHAZOS)
H-= Seleccién de Pagos
H - [[] RENDICION DMF 2020{RECHAZOS)
-[= Gestion de Pagos
7 = Retenciones [[] RENDICION DMF 2021 (RECHAZOS)
Bl Gestidn de Medios de Pago [[] RENDICION RED CUT DMF (RECHAZOS)
= Administracién de Motas de Pago [] REPORTE NOTAS TOTALES DMF
-2 Administracién de Caja Efectivo ‘B REPORTE RC 3855 TODOS LOS MEDIOS I
= Administracién de Chequeras y Cheques [] REPORTE UAIRC 3855
- Administracion de Red CUT [[] REPORTE VARIALBE DETALLADO POR MEDIO DE PAGO
== Consultas y Reportes

[] REPORTE VARIALBE DETALLADO POR MEDIO DE PAGO NUEVA
Reporte Variable Detallado de Mota de Pago [ SEBAST pagado par SAF con OP de benf
Reporte Variable Resumen de Mota de Pago 0 SEEASDIp Z " = SAF OP de berf
R . . pagado por con e ben
Variable Resumen de Libre Caja
Variable Detallado por Medio de Pago [ SEBAS listados BENEFICIARIOS DACB- LI,
Reporte resumen pago Red CUT por Banco Pagador ﬂ | 3

Reporte detallade page Red CUT por estado 104 elementos
Resumen de Medios de Pago por Clase de Gasto y Fuente de Fina

_= Reporte Pagos por TR entre Ctas Escriturales Aceptar | Cancelar
-y Medios de Pago

EllENEEEEEE
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%) Configuracién de Reportes <Reporte Resumel bbb et

Faso 2 | Ingresar Criterios de Bidsqueda de los Datos

Ingrese los criterios de bdsqueda para seleccionar los datos a reportar.

b Datos Generales del Comprebante de Pago™

# Parametros de Fecha®

b Datos Especificos del Comprobante de Pago

2), Configuracisn de Reportes <Reporte Yariable Detallada por Medio de Pago>

Paso 2 | Ingresar Criterios de Bisqueda de los Datos

Ingrese los criterios de buisqueda para seleccionar los datos a reportar.

~ Datos Comprobante de Pago* =

Identificacién del Comprobante de Paga
Etd. Emisora | [l [+ ]| | etd. Proceso | [l ]
Tipo [PG:PG_RETALTPG; [+ | estado [ ]
Ejercicio |zuzu [
i | =) |pose | L1
Hro, SIOTF | | | I del Beneficiario [ Ll
Agente Financiera | [=1-]
Cuenta Beneficiario | | | []
~Identificacién del Camprabante Original
Etd. Emisora | Ll [0 | mstitucian | 0T
e | EE|F B
Ejercicio | = || Cargcter | [=T-] |
Harmera | 2
Hro, SIOTF | ¥
Cptes. con marca Sueldos [~ € 5 € [
[ Identificadar del Trémite [ Documento Respaldatorio
Tipo [ [ Lo | e | []
Identificacion | Marnera | £ =

< Anterior | Siguiente | Finalizar I Cancelar | [

%) Configuracién de Reportes <Reporte Resumel sk b

Faso 2 | Ingresar Criterios de Bisqueda de los Datos

Ingrese los criterios de blisqueda para seleccionar los datos a reportar.

# Datos Generales del Comprobante de Pago™

- ¢ Parametros de Fecha™

» Datos Especificos del Comprobante de Pago
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[ =SSN (59 Configuracion de Reportes <Reporte V. or Me e Panns 2 vans o, | T | -
Archiva  Edi

0 Q

75 Modulos

Paso 2 | Ingresar Criterios de Bisqueda de los Datos

Ingrese los criterios de biisqueda para seleccionar los datos a reportar.

» Datos Comprobante de Pago™
w Pardmetros de Fecha®

Concepto | Desde | Hasta Exc.Todo
Fecha del Comprobante [/ =18 ] = r

(= Geny FechadeRegiff [30/12/2020 [M@] [30/12/2020

B Page Fecha de Aceptacién OP

=4

. £ Fecha de Vencimiento OP i i) i o] H
= : ' =] = Debe seleccionar la fecha de Corte, que
-2 S » Datos Especificos del Comprobante de Pago*

: A ) s .

o e serd la ultima fecha operativa del
B F

" ¥ Pardmetros de Fecha del Cheque i i
EFEZ> €y Datos del Medio de Pago Red CUT ejercicio en cuestion

L b Datos del Medio de Pago Ffectivo

L » Datos de la Transferencia (Transferencia Bancaria y Pago Electrénico)

Configuracién de Reportes <Reporte Resumel b iics

FPaso 2 | Ingresar Criterios de Bidsqueda de los Datos

Ingrese los crniterios de blsqueda para seleccionar los datos a reportar.

b Datos Generales del Comprobante de Pago™

“ ¥ Parametros de Fecha”

b Datos Especificos del Comprobante de Pago

Archivo  Edi L .
. Paso 2 | Ingresar Criterios de Bisqueda de los Datos
O Q& eser
ngrese los criterios de bisqueda para seleccionar los datos a reportar.
5 Modules

» Datos Comprobante de Pago™
¥ Pardmetros de Fecha®
 Datos Especificos del Comprobante de Pago*

F.Financiamiento I D Pagador I D
Clase de Gasto I D Tesoreria I D

Cuenta Financiadora I D Medio de PEQDD
Cuenta Pagadora D

=
=
=
=
A=
-
-
-
-
-
=)

Mimero VEP AFIP & ‘

Importe Moneda Curso Legal Importe Regularizade MCL I
Importe Meneda Origen Importe Regularizade MO I

Tiene Saldo a Anular | g Conlmporte Regularizade I € 5 & ho

» Datos por medio de pago™

» Datos Cheque

¥ Pardmetros de Fecha del Cheque

¥ Datos del Medic de Pago Red CUT

¥ Datos del Medio de Pago Efectivo

¥ Datos de la Transferencia (Transferencia Bancaria y Pago Electrénico)
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‘aso 3 | Configurar Columnas

Seleccione las columnas y especifique |as configuraciones correspondientes para su visualizacidn,

[ Beneficiaria
[ Denaminacicn del Beneficiaric
[ Denominacién Larga del Bene
D Cuenta Beneficiaria
[ TID. Cta. Benef
[ Mra. id. Bancario Beneficiaria
-] FF Cuenta Beneficiario
[ Caracter Beneficiario
--[] Fuente de Financiamienta
[ Clase de Gasta
-1 Pagadar

™ tostrar Leyendas en Cortes de Contral
™ Mostrar encabezado agrupador de columnas

Incluir Descripciones... | Configurar Cortes de Contral..,

13 elementos

Columnas Disponibles = j DI Columnas Seleccionadas | Corte | Orden I
=[] Hdentificacion del Comprobante d [0 cta Pag. ¥ si Ascendents
-] Tipo Comprobante de Pago j [ Etd. Proceso Cpte. de Pa.. [ & Ascendente
[ Eercicia de Paga oo| |0 Entidad Emisora del Cpte. [ Mo Ascendente
[ Mimera Camprobante de Pag [] Tipo de OP [ Mo  Bscendents
=[] Datas del Comprabante de Paga << O Mro. SIDF OP [ Mo  Ascendente
E L\Irul;S[IDIF Cph;. E“ecngu [ Ejercicio de 2 OF [C No | Ascendents
e e [0 Tipo Medio De Pagn [C Mo Ascendente
--[] Fecha Registra del Paga
[J  Mre. de Medio de Pago [ Mo | Ascendente
-] Estado del Cpte. de Pago —
[ Corbeter [0 Fecha Emisidn [ Mo | Ascendente
[ institucion [] Identificador [C No  Ascendents
[ penominacién Institucidn [0 Estado del Medio de Pago [ Mo | Ascendente
O servicio [ SubEstado del Mediod.. [C No  Ascendente
-[[] Denominacian S4F [0 Importe del Medio de P.. [ Mo

| 1=

< Anterior | Siguiente s | Finalizar I

Cancelar |

Al hacer clic en el boton Finalizar el sistema e-SIDIF emitira el reporte con la informacion

solicitada.
Reporte Variable Detallado por Medio de Pago
Tigo
cta. Pag. Etd. 2:;0%” Eu Egm“' 1;';” e “;pua wro.MPago | F.Emisien | ioentncacor :;t‘:;z 5";:?:;‘;”” Imports MPage
11.86.3855M9
OR TGN

ZAF FRE N RC emfido acreditado
SAF PRE . RC emifildo acreditzda
SAF PRE y RC emifildo acreditado
TAF RC emitigo acreditaa
SAF RC emifildo acreditada
ZAF RC emitido acreditada
SAF RC emifildo acreditada
ZAF RC emfido acreditado
SAF RC emifildo acreditzdg
ZAF RC emfido acreditado
TAF RC emitigo acreditaa
SAF RC emifildo acreditado
TAF RC emitigo acreditaa
SAF RC emifildo acreditzdg
ZAF RC emitido acreditada
SAF RC emifildo acreditzdg
ZAF RC emfido acreditado
ZAF RC emfido acreditadg
SAF RC emifildo acreditada
TAF RC emitigo acreditaa
SAF Cdl . RC emifildo acreditzda
TAF cd41 . RC emitigo acreditaa
SAF Cdl . RC emifildo acreditzdg
SAF PRE y RC emifildo acreditado
SAF PRE . RC emifildo acreditzdg
SAF PRE . RC emifildo acreditada
ZAF PRE | RC emfido acreditadg
SAF RC emifildo acreditada
ZAF RC emfido acreditado
SAF RC emifildo acreditzda
ZAF RC

emiildo

acreditado

IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC

INSTRUCTIVO DEL PROCESO A OBSERVAR ANTE AUDITORIAS INTERNAS (UAI-

ME) - versién 1.0-

Pdgina 8|21



Reporte Variable Detallado por Medio de Pago

Tieo

Gt Pag. H‘""I"_E:m Ei= :’Em rr_":"f W, SOIF OF | gy v ":;‘ tirm. MiPagn F.Emmar Humbtcazs: ;ﬂx 5':If"=":"° Immoris Witego
SaF PRE wamibds acradiads
gaF PRE it scraditadc
SaF PRE il cradiladc
SaF PRE amiixds scradiads
SAF PRE amiids scradiads
SAF PRE amibds acradiads
SaF PRE il cradiladc
SaF PRE il cradiladc
SAF PRE amiids scrachiads
SAF PRE amiids scrachiacs
SAF PRE amibds acradiads
SaF PRE it scraditadc
SaF PRE il cradiladc
SAF PRE amiids scrachiacs
SAF PRE amiids scradiads
SaF PRE it scraditadc
gaF PRE it scraditadc
SaF PRE il cradiladc
SAF PRE amiids scrachiacs
SAF PRE amiids scradiads
SaF PRE it scraditadc
SaF PRE il cradiladc
SaF PRE amiids scradiads
SAF PRE amiids scrachiacs
SAF PRE amiids scradiads
SaF PRE it scraditadc
SaF PRE il cradiladc
SaF PRE amiixds scradiads
SAF PRE amiids scradiads
SAF PRE amibds acradiads
SaF PRE il cradiladc
SaF PRE il cradiladc
SaF PRE amiixds scradiads
SAF PRE amiids scradiads
SAF PRE amibds acradiads
SaF PRE il cradiladc
SaF PRE amiixds scradiads
SAF PRE amiids scrachiads
SAF PRE amiids scradiads

Totales Generales
Totul Elmmmarioa: ]
Pig. 134 dut3s

6.2 REPORTE LISTADO DE NOTAS:

Este reporte expone el listado de todos los Medios de Pagos confirmados y realizados
(PG;PG_RET;AUTPG;) para los tipo; NOTA, en todas las cuentas operativas de la Tesoreria
General de la Nacion en BCRA (20501/00, 20502/00, 20563/00, 333/00, 2020/00) y BNA

(3855/19), su emision se realiza al cierre de las operaciones diarias.

En el sistema e-SIDIF se identifica como:

>>PAGOS>GESTION DE MEDIOS DE PAGO>CONSULTAS Y REPORTES>VARIABLE
DETALLADO POR MEDIO DE PAGO> Opcion guardada : REPORTE NOTAS TOTALES DMF>
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0QAE S S
‘\“-:Modulosxl = E
X

(- Escenarios de Programacion de Pagos
(= Gestidn de Pagos

(= Retenciones

Gestion de Medios de Pago

I'»

(== Administracion de Notas de Pago

(= Administracion de Caja Efectivo

> Administracion de Chequeras y Cheques

(= Administracion de Red CUT

» Consultas y Reportes

Reporte Variable Detallado de Nota de Pago
Reporte Variable Resumen de Nota de Pago

Variable Resumen de Libro Caja

Variable Detallado por Medio de Pago
Reporte resumen pago Red CUT por Bance Pagader

Reporte detallade pago Red CUT por estade

Resumen de Medios de Pago por Clase de Gasto y Fuente de Financiam
Reporte Pagos por TR entre Ctas Escriturales

----- & Medios de Pago

e[ Presupuesto

H-(= Programacion Financiera

/(= Gastos

H-(= Compras

H-(= Conciliacion Bancaria

(= Ingresos y Pagos Extracrdinarios
(= Contabilidad General

(= Fondos Rotatorios

(= Deuda Publica

(= Recursos

£
£
£
£
E
[
[
[
[
[
[

(= Recaudacién Internet

Seleccionar la opcién: REPORTE NOTAS TOTALES DMF

Guardada

I MNombre I Descripcion ;I
PAGADO AFIP (L)

PAGADO POR JURISDICCION pagado de sueldos
PAGADOC POR JURISDICCIOM - Nuewo pagado de sueldos
Pagado Benef/ SAF

Pagado de Pago por Mota - SAF 255

Pagado de un Beneficiario

Pagos desde Cuenta 2638-95 DACE - LISTADO DE PAG...
REMDICIOMN DMF (RECHAZOS)

RENDICION RED CUT DMF (RECHAZOS)

REPORTE MOTAS TOTALES DMF ]
REPORTE VARIALBE DETALLADO POR MEDL..

REPORTE VARIALBE DETALLADO POR MEDL...

SEBAS I pagado por SAF con OP de benf

SEBAS IO pagadeo por SAF con OP de benf

SEBEAS listados BEMEFICIARIOS DACE - LISTADO DE PAG...
SEBAS pagado por SAF con OP de benf

SME - Pagos Beneficiarios

aportes afip 1 -
| 3|

elementos

s 00000000mOO0O00OoOnO

Aceptar I Cancelar I
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Datos Comprobante de Pago™
Parametros de Fecha
Datos Especificos del Comprobante de Pago

Datos por medio de pago™

L'atos Cheque

Parametros de Fecha del Cheque

Datos del Medio de Page Red CUT

Datos especificos de la Gestion Fendos Rotatorios
Datos del Medio de Pago Efectivo

Datos del Medioc de Pago Tarjeta

b A . . e B N . .

Faso 2 | Ingresar Criterios de Bisqueda de los Datos

Ingrese los criterios de bisqueda para seleccionar los dates a reportar.

¥ Datos Comprobante de Pago™

¥ Pardametros de Fecha™

» Datos Especificos del Comprobante de Pago™
= Dates por medic de pago™

 Medio de Pago r~ Datos Adicienales del Medie de Page

Etd. Emisora I II“ |L||;| Moneda I IZI
Tipo | |L||;| Estado I IZI
MNidmero I NOTJ' i B SubEstado I IZI
Importe I
Ejercicio I el

Ident. MPage I—

i~ Datos del Beneficiario Final del Pago

Beneficiario I |L||;|

—

Cuenta Beneficiario
! ! h | Debe seleccionar la fecha

de emisién de la Ultima
Nota de Pago emitida

r~ Datos Especificos del Medic de Pago < correspondiente ala cuenta
Fechadepago [30/12/2020 |[3|] Hasta [30/12/2020 |3 |

Id. del Beneficiario |
Pago a Cuenta Judicial [~ " & 7 [o

Nro Lote I 3
Destino Pago I |L||;|
Ffin Destino I |L||;|

¥ Datos Cheque
» Parametros de Fecha del Cheque

Limpiar |

Para efectuar reportes discriminados por cuentas debe desplegarse la opcion “Datos especificos

del Comprobante de Pago” y en el cuadro de “cuenta Pagadora” debe seleccionarse en el
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desplegable “+” la cuenta deseada. Si este paso no se tiene en cuenta, el sistema devolvera un
reporte que incluye a todas las cuentas. En el caso que la cuenta no haya tenido movimiento en la

fecha de corte, debe buscarse el Ultimo dia en que hubo pagos mediante esa cuenta.

il itinieiiiinibin sl bl i T T e T

Paso 2 | Ingresar Criterios de Biisqueda de los Datos

Ingrese los criterios de bisqueda para seleccionar los datos a reportar.

b Datos Comprobante de Pago®
Ll 1 w o L d.-.
w Datos Especificos del Comprobante de Pago

F.Financiamiento I |L||;| Pagador I |L||;|
Clase de Gasto I |L||;| Tesoreria I |L||;|
Cuenta Financiadora - Medio de Pago I |L||;|
Cuenta Pagadora I E|

Nimero VEP AFIP | w3

Importe Moneda Curse Legal I Importe Regularizadoe MCL I
Importe Moneda Origen I Importe Regularizade MO I

Tiene Saldo a Anular [T 5 Mo Con Importe Reqularizado [ © 5 1o

Datos por medic de pago™

Datos Cheque

Parametros de Fecha del Cheque

Datos del Medio de Pago Red CUT

Datos especificos de la Gestion Fondos Rotatorios
Datos del Medic de Pago Efective

Datos del Medio de Pago Tarjeta

L B B

Adbrir... I Guardar... | Admini;trar...l Limpiar | Buscar I

E” Bancol Sucursal I Cuenta I Denominacién I Escritural ITltuIar I ;I

==

o 2

El

=
=

45 elementos

Seleccionar | Cancelar |

Al hacer clic en el botén Finalizar el sistema e-SIDIF emitira el reporte con la informacion

solicitada.
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Reporte Variable Detallado por Medio de Pago

T;n Bjur Op Wro. SOF L. Emisora F. Emitibn Tipd Wertifcador Lsiada Epar Mo WPago Su;ﬁ;:dn

Ca.Pag. op MPago WPaga MPago | MPago

imporia MPaga

PRE Flirdl]
HFR 200

PRE 200
Tolakes Ganarales

En caso de no encontrar movimiento en algunas de las cuentas indicadas se debera retroceder en
la fecha de emision hasta encontrar la fecha de la Gltima nota emitida correspondiente a la cuenta

indicada

6.3 REPORTE GIRADO DE CHEQUES:

Este reporte identifica los cheques emitidos por la Tesoreria General de la Nacion, a debitarse de
la Cuenta Unica del Tesoro, su emision se realiza al cierre de las operaciones diarias.
En el sistema e-SIDIF se identifica como:

>>PAGOS>GESTION DE MEDIOS DE PAGOS>CONSULTAS Y REPORTES>VARIABLE
DETALLADO POR MEDIO DE PAGO>Opcion guardada: GIRADO CHEQUE 3855/19
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Administracian de Firmas

=W
..
-- Cuenta Unica del Tesoro
-- Entes
-- General
|_:_| Pagos

= General

~l=== Escenarios de Programacion de Pagos
= Gestign de Pagos

= Retencicnes

EEERE I TTY

= Gestion de Medios de Pago

|._ Administracién de Motas de Pago

---|__; Adrministracian de Caja Efectivo

|__,r Administracion de Chequeras yw Cheques
: Administracién de Red CUT
=~ Consultas y Reportes
----- Reporte Variable Detallado de Mota de Pago
Reporte Variable Resumen de Mota de Pago
Wariable Resurmen de Libro Caja

1,

Variable Detallado por Medio de Pago

Reporte resurmen pago Red CUT por Banco Pagador
Reporte detallado pago Red CUT por estado
Resumen de Medios de Pago por Clase de Gasto y Fuente de Financiarr

Reporte Pagos por TR entre Ctas Escriturales

I Marmbre I Descripcion I Fecha -
[] ~AnexoIBicentenario listado de Pagos nz2s08,2019
] Anexo I listado de Pagos 22/08/2019
[] Anexo IV Bicentenario listado de Pagos 02/08/2019
[] Asociacidn por la Defensa ... listado de Pagos 27509,2020
[] Biancalani 1 listado de Pagos n6,1152019
[] Contestacidn Oficias 2017 listado de Pagos 22/06,/2018
[] Contestacidn Oficios 2017 ... listado de Pagos 06,07 2018
[] Contestacian oficios a ben.., listado de Pagos 117052018
[] DACE - LISTADO DE PAGO... DACE - LISTADO DE PAG.., 04022020
[] ESIDIF DACE - LISTADO DE PAG,.,  02/02/2017
[] ESIDIF-con fte yw pagadar DACE - LISTADO DE PAG...  11/07/2017
[] Flight Express listado de Pagos n9,11520148
| B GIRADO CHEQUE38SS/A9 |0 [ 1gsmasznzd
[] GIRADO DLARIO WP CHEQ... n9,/05,2016
[] GIRADO DRAF 2020 035012020
[] GIR&DO DRAF 2021 1170152021
[] Indicadar RC SAF  TGMN p...  DRF 10032016
[] Indicador Reservorio Cheq... 21/03,2018 -
T Lo
104 elermentos
Aceptar | Cancelar |
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Ingrese los criterios de bdsqueda para seleccionar los datos a reportar.

b Datos Comprobante de Page
b Parametros de Fecha
b Datos Especificos del Comprobante de Pago
< » Datos por medio de pago™ )
Datos Chegue
Parametros de Fecha del Cheque
Datos del Medio de Pago Red CUT
Datos especificos de la Gestion Fondos Rotatorios
Datos del Medio de Pago Efective
Datos del Medic de Pago Tarjeta

b . . . .

Paso 2 | Ingresar Criterios de Bisqueda de los Datos

Ingrese los criterios de biisqueda para seleccionar los datos a repartar,

» Datos Comprobante de Pago™

¥ Pardmetros de Fecha

¥ Datos Especificos del Comprobante de Pago
~ Datos por medio de pago*

1 Medio de Page Datos Adicionales del Medio de Pago -
Etd. Emisora I |;"999; Mu Moneda EI
Tipo [cre: [=]]| | Estado emmitido; =]
Nimero | % || SubEstado =]

Importe
Ejercicio I =3
Ident. MPago

[ Datos del Beneficiario Final del Pago
Bencficiario [ =[] /
Cuenta Beneficiario I I I g,

Id. del Beneficiario I l:‘ I
Pago a Cuenta Judicial [~ 5 € Mo

4
Y

1~ Datos Especificos del Medio —

Fech@epage  [30/12/2020 |5 | Hasta [30/12/2020 Eﬂ@’ 00 =

Nro Lote I_ I m m j v s d k4
Desting Pago. | 01234 s s [

708 910 11 1213 b

Ffin Destino [ 14 15 16 17 18 19 20 E|
Datos Ch 21022 023 4 5 % N

b BEisErs 8 2030 31 1

» Parémetros de Fecha del Cheque™ PR o

Limpiar

Debe seleccionar la fecha
de corte deseada para la
confeccion del reporte

[»

=]

< Arterior | Siguiente> | [ Finalizar |

Cancelar |

Al hacer clic en el boton Finalizar el sistema e-SIDIF emitira el reporte con la informacién

solicitada.
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Reporte Variable Detallado por Medio de Pago de Cheque

Facha de
Imprasion del

Chogua

Facha Anulacién
del Cheque

Tocha de Enkoga
Etd. Emisora da | Chegue

Hro. SIDIF OP Onden dal Chegue Imparte MPago

Hamera de ipa OF
Chegue

En caso de no encontrar movimiento de cheques emitidos sobre la cuenta 3855/19 se debera
retroceder en la fecha de emision hasta encontrar la fecha del dltimo cheque emitido en el

ejercicio.

6.4 ACTA DE ARQUEQ:

Sin perjuicio de la remision de los reportes indicados en el primer dia habil posterior a la
realizacion de la auditoria interna, en el mismo dia en que se lleve a cabo la auditoria, se debera
elaborar un Acta de Arqueo que contenga el recuento de los fondos y valores en custodia a esa
fecha, cuyo modelo obra a continuacion, la que debera ser incorporada en el sistema GDE a
través de un acta firma conjunta (ACTFC) y remitida por nota al Auditor Interno Titular de la

Unidad de Auditoria Interna.

e MODELO DE ACTA DE ARQUEO

En la Ciudad de Buenos Aires, a los 30 (treinta) dias del mes de Diciembre 2020, se procedio al recuento de
Fondos y Valores en la TESORERIA GENERAL DE LA NACION, el que arrojo los siguientes resultados:

IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
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1 EFECTIVO $ 0,00
2 CHEQUES DE TERCEROS $ 0,00

3 CHEQUES EMITIDOS EN CARTERA $ 0,00

Ultimo cheque emitido cta. 3855/19 BNA nro. de fecha .
Primer cheque en blanco no emitido de la chequera en cartera nro.

Ultimo cheque en blanco no emitido de la chequera en cartera nro.

4- TITULOS PUBLICOS

5- OTROS VALORES EN CUSTODIA
5.1- ACCIONES
6- DOCUMENTOS EN CUSTODIA
6.1- CONTRATOS
6.2- OTROS
7- MONEDA EXTRANJERA EN CUSTODIA
Siendo las 12:00 horas se dieron por finalizadas las tareas, previa afirmacién del Cdor. acerca de
la inexistencia en su poder y/o bajo su responsabilidad de Otros Valores o Documentos ademas

de los recontados y devueltos de conformidad, tras lo cual se firmoé la presente acta.

(El modelo de Acta se resguarda en carpeta especifica de la Coordinacion de Contralor).

6.5 OPORTUNIDAD DE LA REMISION DE LOS REPORTES:

Los reportes emitidos al cierre de las operaciones diarias son remitidos al Auditor Interno Titular de

la Unidad de Auditoria Interna en el primer dia habil posterior a la realizacion de la auditoria

IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
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interna, a través de una nota GDE de la Direccién de Movimiento de Fondos de la Tesoreria

General de la Naciéon

CAPITULO Il

7-INFORME DE LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA DEL MECON:

Como resultado del Acta de Arqueo y Reportes remitidos a la Unidad de Auditoria Interna del
Ministerio de Economia (UAI), la misma elabora un informe en el que se describe el objeto de la
auditoria realizada, su alcance de acuerdo a las normas administrativas y requisitos de calidad
aplicables, las tareas realizadas por la misma, como asimismo el resultado y la conclusion relativa
al ambiente y razonabilidad del control interno que lleva a cabo la Direccion de Movimiento de

Fondos (DMF).

Los informes de la UAI se resguardan en una carpeta especifica del Sector Caja de la

Coordinaciéon de Contralor.

8-RESPONSABLES:

Las areas responsables en la atencién de los requerimientos formulados por la Unidad de
Auditoria Interna del Ministerio de Economia, son la Direccion de Movimiento de Fondos y la

Coordinaciéon de Contralor.

9-REFERENCIAS:

e SISTEMA e-SIDIF DGSIAF

e Reportes:

IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
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1) REPORTE RC 3855 TODOS LOS MEDIOS: (>>PAGOS>GESTION DE MEDIOS

PAGOS>CONSULTAS Y REPORTES>VARIABLE DETALLADO POR DE PAGOS> Opcion
guardada: REPORTE RC 3855 TODOS LOS MEDIOS>).

2) REPORTE NOTAS TOTALES DMF: (>>PAGOS>GESTION DE MEDIOS DE

PAGO>CONSULTAS Y REPORTES>VARIABLE DETALLADO POR MEDIO DE PAGO>
Opcion guardada: REPORTE NOTAS TOTALES DMF>).

3) GIRADO CHEQUE 3855/19 (>>PAGOS>GESTION DE MEDIOS DE

PAGOS>CONSULTAS Y REPORTES>VARIABLE DETALLADO POR MEDIO DE PAGO>

Opcion guardada: GIRADO CHEQUE 3855/19).

10-GLOSARIO:

AUDITORIA INTERNA: La auditoria interna es un servicio a toda la organizacién y consiste en un

examen posterior de las actividades financieras y administrativas de las entidades a que hace
referencia esta ley, realizada por los auditores integrantes de las unidades de auditoria interna.
Las funciones y actividades de los auditores internos deberan mantenerse desligadas de las
operaciones sujetas a su examen.... (arts. 96 y concordantes del Titulo VI del Sistema de Control
Interno ley Nro. 24.156 de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del Sector

Publico Nacional).

BCRA: Banco Central de la Republica Argentina: El Banco Central de la Republica Argentina es
una entidad autarquica del Estado Nacional regida por las disposiciones de su Carta Organica y

las demas normas legales concordantes. (art. 1° ley 24.144).

BNA: Banco de la Naciéon Argentina: Entidad autarquica actuante en el ambito del MINISTERIO

DE ECONOMIA.
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BENEFICIARIO DE PAGO: Toda aquella persona humana o juridica que intervenga en la gestiéon

administrativa financiera del Estado Nacional, inscripta en el Padron Unico de Entes del Sistema
Integrado de Informacion Financiera. (Resolucion 324/2009 de la Secretaria de Hacienda de
Actualizacion del Padron Unico de Entes del Sistema Integrado de Informacion Financiera).
CUSTODIA: Esla guarda fisica y gratuita del titulo o valor original que se confia, por el tiempo que
el depositante lo solicite, con la obligacion de la Tesoreria General de la Nacién de restituir la

misma e idéntica cosa. (definida en el Codigo Civil y Comercial, arts. 1356 y concordantes).

CHEQUE: Es una orden librada contra un banco en el que el librador tiene una cuenta corriente o

autorizacion para girar en descubierto .(Diccionario Financiero del BCRA)

GDE: Sistema de Gestibn Documental Electronica —GDE— como sistema integrado de
caratulacion, numeracion, seguimiento y registracion de movimientos de todas las actuaciones y
expedientes del Sector Publico Nacional. Dicho sistema actia como plataforma para la
implementacion de gestion de expedientes electronicos(articulo 1° del Decreto 561/2016 que

Aprueba la implementacion del Sistema de Gestion Documental Electrénica —GDE-).

MEDIO DE PAGO: Atributo que determina la forma de cancelacion de deudas. El mismo se puede

instrumentar bajo la modalidad de orden bancaria, nota de pago, cheque u otros.

ORDEN BANCARIA: Es la instruccion de pago a favor del beneficiario remitida al Banco de la

Nacion Argentina correspondiente a los Pagos confirmados por medio de pago red CUT, se
encuentra contenida dentro de la estructura de los registros 2 del Archivo de transmision Red

CUT.

SERVICIO ADMINISTRATIVO FINANCIERO (SAF): Son las unidades de apoyo administrativo a

las maximas autoridades de cada organismo y que tienen a su cargo el cumplimiento de las

politicas, normas y procedimientos que elaboren los Organos rectores de los sistemas de
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administracion financiera. (art. 6° del Decreto 1344/2007).

SISTEMA e-SIDIF: Es el Sistema Integrado de Informacién Financiera Internet.

SISTEMA NACIONAL DE PAGOS: Est4 conformado por instrumentos, procedimientos y métodos

de transferencias de fondos cuyo propésito es garantizar la circulacion de dinero entre los

participantes del sistema bancario, financiero y otros organismos participantes.

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA: Las Unidades de Auditoria Interna (UAI), dependientes del

méaximo nivel de la organizacién, forman parte integrante del sistema de control interno de cada
jurisdiccion o entidad, Su accion consiste en un examen posterior de las operaciones y debe
encontrarse desvinculada de las actividades propias de la gestién del ente auditado. (articulo 5 de

la Resolucion 152/2002 de la Sindicatura General de la Nacion).

11-REVISION HISTORICA:

El presente instructivo corresponde a la version 1.0

IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC

Pagina 21|21

ME) - versién 1.0-

INSTRUCTIVO DEL PROCESO A OBSERVAR ANTE AUDITORIAS INTERNAS (UAI-
Ragiad 21 de 21



Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2021 - Afio de Homengje a Premio Nobel de Medicina Dr. César Milstein

Hoja Adicional de Firmas
Informe gréfico

Numero: 1F-2021-91517514-APN-TGN#MEC

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Lunes 27 de Septiembre de 2021

Referencia: ANEXO. Instructivo del Proceso a Observar ante Auditorias Internas (UAI — MINISTERIO DE
ECONOMIA)

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 21 pagina/s.

Digitally signed by Gestion Documental Electronica
Date: 2021.09.27 19:17:18 -03:00

Jorge Horacio Domper
Tesorero General

Tesoreria General delaNacion
Ministerio de Economia

Digitally signed by Gestion Documental
Electronica
Date: 2021.09.27 19:17:18 -03:00



	fecha: Martes 28 de Septiembre de 2021
	numero_documento: DI-2021-6-APN-TGN#MEC
	localidad: CIUDAD DE BUENOS AIRES
	usuario_0: Jorge Horacio Domper
	cargo_0: Tesorero General
	reparticion_0: Tesorería General de la Nación
Ministerio de Economía
	Pagina_1: Página 1 de 21
	Pagina_2: Página 2 de 21
	Pagina_3: Página 3 de 21
	Pagina_4: Página 4 de 21
	Pagina_5: Página 5 de 21
	Pagina_6: Página 6 de 21
	Pagina_7: Página 7 de 21
	Pagina_8: Página 8 de 21
	Numero_18: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_19: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_16: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_17: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_14: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_15: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_12: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_13: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_10: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_11: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Pagina_9: Página 9 de 21
	Numero_21: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_20: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Pagina_21: Página 21 de 21
	Pagina_20: Página 20 de 21
	Pagina_18: Página 18 de 21
	Pagina_19: Página 19 de 21
	Pagina_16: Página 16 de 21
	Pagina_17: Página 17 de 21
	Pagina_14: Página 14 de 21
	Pagina_15: Página 15 de 21
	Pagina_12: Página 12 de 21
	Pagina_13: Página 13 de 21
	Pagina_10: Página 10 de 21
	Pagina_11: Página 11 de 21
	Numero_4: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_3: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_6: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_5: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_8: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_7: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_9: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_2: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC
	Numero_1: IF-2021-91517514-APN-TGN#MEC


