Secretaria de Modernizacion Administrativa

MINISTERIO DE MODERNIZACION

Resolucién 19 - E/2016

Nomenclador de Tramites del Sistema de Gestion Documental Electrénica. Actualizacion.

Buenos Aires, 15/09/2016

VISTO el Expediente Electrénico N2 EX-2016-01316766-APN-SECMA#MM, la Ley de Ministerios
(texto ordenado por Decreto N° 438 del 12 de marzo de 1992) y sus modificatorias, la Ley N° 25.5086,
los Decretos Nros. 434 del 12 de marzo de 2016 y 561 del 6 de abril de 2016, las Resoluciones Nros.
65 del 21 de abril de 2016, 101 del 26 de mayo de 2016, 171-E del 19 de julio de 2016, 277-E del 22
de agosto de 2016 y 355 del 14 de septiembre de 2016 del MINISTERIO DE MODERNIZACION, las
Resoluciones Nros. 3 del 21 de abril de 2016, 4 del 9 de mayo de 2016, 7-E del 2 de junio de 2016,
9-E del 29 de junio de 2016, 12-E del 15 de julio de 2016, 13-E del 19 de julio de 2016 y 16-E del 2
de agosto de 2016 de la SECRETARIA DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA del MINISTERIO DE
MODERNIZACION, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley N° 25.506 de Firma Digital, reconoce la eficacia juridica del documento electrdnico, la
firma electrénica y la firma digital, y en su articulo 48 establece que el Estado Nacional, dentro de
las jurisdicciones y entidades comprendidas en el articulo 8° de la Ley N° 24.156, promovera el uso
masivo de la firma digital de tal forma que posibilite el tramite de los expedientes por vias
simultaneas, busquedas automadticas de la informacién y seguimiento y control por parte del
interesado, propendiendo a la progresiva despapelizacion.

Que el Decreto N2 434 del 12 de marzo de 2016 por el cual se aprueba el PLAN DE MODERNIZACION
DEL ESTADO, contempla el PLAN DE TECNOLOGIA Y GOBIERNO DIGITAL gue propone implementar
una plataforma horizontal informatica de generacidon de documentos y expedientes electrénicos,
registros y otros contenedores que sea utilizada por toda la administracién a los fines de facilitar la
gestién documental, el acceso y la perdurabilidad de la informacion, la reduccién de los plazos en
las tramitaciones y el seguimiento publico de cada expediente.

Que el Decreto N2 561 del 6 de abril de 2016, aprueba la implementacién del sistema de Gestidn
Documental Electrénica (GDE) como sistema integrado de caratulacion, numeracion, seguimiento y
registracion de movimientos de todas las actuaciones y expedientes del Sector Publico Nacional,
actuando como plataforma para la implementacién de gestién de expedientes electrénicos.

Que el mencionado Decreto, ordena a las entidades y jurisdicciones enumeradas en el articulo 8° de
la Ley N° 24.156 que componen el Sector Publico Nacional la utilizacion del sistema de Gestidon
Documental Electrénica - GDE para la totalidad de las actuaciones administrativas, de acuerdo al
cronograma que fije el MINISTERIO DE MODERNIZACION.

Que el articulo 6 del Decreto N° 561/16, faculta a la SECRETARIA DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA del MINISTERIO DE MODERNIZACION a dictar las normas complementarias,
aclaratorias y operativas necesarias para la implementacién del sistema de GESTION DOCUMENTAL
ELECTRONICA (GDE) y el funcionamiento de los sistemas informaticos de gestién documental.



Que la Resolucién N° 3 del 21 de abril de 2016 de la SECRETARIA DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA del MINISTERIO DE MODERNIZACION aprueba la implementacién de los mddulos
“Comunicaciones Oficiales”, “Generador de Documentos Electrénicos Oficiales” (GEDO) vy
“Expediente Electrdonico” (EE) todos del sistema de Gestion Documental Electrénica (GDE).

Que las Resoluciones Nros. 65 del 21 de abril de 2016, 101 del 26 de mayo de 2016, 171-E del 19 de
julio de 2016, 277-E del 22 de agosto de 2016 y 355 del 14 de septiembre de 2016 del MINISTERIO
DE MODERNIZACION establecen los cronogramas de implementaciéon de los mdédulos
“Comunicaciones Oficiales”, “Generador de Documentos Electrénicos Oficiales” (GEDO) vy
“Expediente Electrdonico” (EE), todos del sistema de Gestion Documental Electrénica (GDE).

Que en consecuencia resulta necesario incluir en el Nomenclador de Tramites del Sistema de
Gestion Documental Electrénica (GDE) aquellos procedimientos que deberan realizarse a través del
maédulo EXPEDIENTE ELECTRONICO (EE).

Que la DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS de la SUBSECRETARIA DE COORDINACION
ADMINISTRATIVA del MINISTERIO DE MODERNIZACION ha tomado la intervencién que le compete.

Que la presente medida se dicta en virtud de las facultades conferidas por el Decreto N2 561/16.
Por ello,
EL SECRETARIO DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE MODERNIZACION
RESUELVE:

ARTICULO 1° — Actualicese el Nomenclador de Tramites del sistema de Gestién Documental
Electronica - GDE, con los siguientes procedimientos que deberdn tramitarse por el mddulo
EXPEDIENTE ELECTRONICO (EE) del sistema de Gestién Documental Electrénica (GDE):

Creacidn de cargo extra-escalafonario y designacion.

Contratacioén Articulo 9 del Decreto N° 1421/02.

Contratacién Decreto N° 2345/08 con financiamiento externo.

Contrataciéon Decreto N° 2345/08 sin financiamiento externo.

Aprobacién de estructuras organizativas de Primer Nivel Operativo.

Aprobacién de estructuras organizativas de Segundo Nivel Operativo.

Modificacidon del Decreto N° 357/2002 - Organigrama de aplicacién de la Administracion
Publica Nacional.

Modificacién del Nomenclador de Funciones Ejecutivas - Incorporacion y Reasignacion.
Modificacién del Nomenclador de Funciones Ejecutivas - Homologacidon, Ratificacion y
Derogacion.

10. Funcién Ejecutiva Designacion Transitoria.

11. Solicitud de intervencion de proyecto tecnoldgico.

12. Derecho de acceso a la informacién.

13. Apoderamiento de Abogados del Cuerpo de Abogados del Estado.

14. Convenios.

15. Reencasillamiento y reubicacién agente.

16. Caja chica Rendicidn.

17. Caja chica Solicitud.
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Reintegro de gastos.

Designacidn Planta Permanente.

Autorizacién Gastos Fondo Rotatorio.
Autorizacién Gastos.

Oficio Judicial.

Liquidacion General de Haberes.

Liquidacion Complementaria de Haberes.
Autorizacién Anticipo de Fondos.

Reclamo agente.

Cese de servicios Jubilacién.

Cese de servicios Fallecimiento.

Cese de servicios Renuncia.

Adscripcion Agente.

Transferencia Agente.

Licencia Especial.

Solicitud de créditos INAP.

Plan Anual de Capacitacion.

Prérroga Plazo de Jubilacion Agente.

Reclamo de haberes.

Solicitud del pago de Unidades Retributivas.
Delegacidn de firma.

Solicitud de pasajes y viaticos nacionales.
Reconocimiento de Servicios.

Solicitud de autorizacion apertura cuenta oficial.
Solicitud de apertura de cuenta recaudadora CUT.
Solicitud de adecuacidn de denominacion de cuentas.
Solicitud de prérroga para operar cuenta bancaria.
Solicitud de cierre de cuenta recaudadora CUT.
Solicitud de incremento de fondo rotatorio.
Conformacion de autoridad de registro.

Solicitud Alta/Baja/Modificacion de telefonia mévil y/o fija.
Facturas de servicios.

Comisidn de servicios.

Solicitud de reintegro.

Auspicios Oficiales.

Rendicidon de cuentas.

Cambio de agrupamiento.

Suplemento por capacitacion terciaria.

Incorporaciéon de gabinete a los cargos equiparados a autoridad superior.

Alquiler de vehiculo con opcién a compra.
Designacidn Autoridades Superiores.

Bienes muebles - Cesidn sin Cargo.

Bienes Muebles en Desuso - Baja.

Bienes Patrimoniales - Transferencia.

Oficio Judicial Reservado.

Solicitud de permiso de reserva de documentos.
Equiparacién de Nivel y Grado.

Contratacidn de seguro.
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Constitucién de Sociedad o Empresa del Estado.

Contratacién Directa.

Rendicidn de Fondo Rotatorio.

Alta presupuestaria de bienes de uso.

Alta presupuestaria de construcciones.

Alta por donaciones.

Alta por transferencias externas.

Declaracién de desuso o rezago

Baja por venta

Baja por cesiones

Baja por transferencias externas

Baja por robos, hurto, faltantes, incendios, siniestros

Destruccion de rezagos

Embargos al personal y proveedores en gral.

Alta de asistentes técnicos

Renovacidn de convenios de asistencias técnicas

Pago de facturas de asistencias técnicas

Adicionales y suplementos

Promocién de grado.

Promocién de tramo.

Prelacion de pagos.

Pago urgente a otros bancos.

Pagos por interbanking.

Anulacién de pago.

Reversién de pagos.

Promocién de Tramo.

Modificacién presupuestaria.

Seguimiento y/o tratamiento de informe de auditoria.

Contratacién ley de contrato de trabajo.

Certificado de vigencia de sociedades

Certificado de vigencia de sociedades por cambio de jurisdiccion
Certificado de vigencia de sociedades de pleno cumplimiento

Certificado de vigencia de sociedades que tengan medidas cautelares
Certificado de domicilio de sociedades

Pedidos de informe de cumplimiento obligaciones

Pedidos de informe de datos registrales

Pedidos de informe de sociedades incluidas en el registro de entidades inactivas
Pedidos de informe de medidas cautelares

Solicitud de beca para actividades de formacién (FOPECAP)
Presentacién de proyecto al FOPECAP

Conv.-cttos. de financiamiento ext.: sol., aprobacidn y suscripcion
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: sol., aprob. y firma de enmienda
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: aprobacion plan operativo anual
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: aprobacidn plan de adquisiciones
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: informe semestral de ejecucion
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: licitacion publica internacional
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: licitacion publica inter. limit.
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: licitacidon publica nacional
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Conv.-cttos. de financiamiento ext.: servicios de no consultoria
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: comparacién de precios
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: contratacidn directa

Conv.-cttos. de financiamiento ext.: contratos marco

Conv.-cttos. de financiamiento ext.: procedimiento simplificado
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: contratacidn de consultores
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: solicitud de no objecion ante OIC
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: solicitud de desembolso ante OIC
Conv.-cttos. de financiamiento ext.: sol. c¢/traparte presupuest. local

ARTICULO 2° — Los siguientes organismos deberan tramitar exclusivamente mediante el médulo
de EXPEDIENTE ELECTRONICO (EE) del sistema de Gestion Documental Electrénica (GDE) los
procedimientos detallados en el articulo precedente:

JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS,
SECRETARIA LEGAL Y TECNICA DE LA PRESIDENCIA DE LA NACION,

SECRETARIA GENERAL de la PRESIDENCIA DE LA NACION,

SECRETARIA DE PROGRAMACION PARA LA PREVENCION DE LA DROGADICCION Y LA LUCHA
CONTRA EL NARCOTRAFICO DE LA PRESIDENCIA DE LA NACION (SEDRONAR),

MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS,

MINISTERIO DE MODERNIZACION,

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS,

MINISTERIO DE PRODUCCION,

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINERIA,

MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA,

MINISTERIO DE COMUNICACIONES,

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL,

MINISTERIO DEL INTERIOR, OBRAS PUBLICAS Y VIVIENDA,

MINISTERIO DE SALUD,

MINISTERIO DE EDUCACION Y DEPORTES,

MINISTERIO DE SEGURIDAD,

MINISTERIO DE TRANSPORTE,

MINISTERIO DE TURISMO,

MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION PRODUCTIVA,

MINISTERIO DE DEFENSA,

SERVICIO METEOROLOGICO NACIONAL dependiente del MINISTERIO DE DEFENSA DE LA
NACION,

INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL dependiente del MINISTERIO DE DEFENSA DE LA
NACION,

DIRECCION GENERAL DE FABRICACIONES MILITARES dependiente del MINISTERIO DE
DEFENSA DE LA NACION.

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS (INDEC), dependiente del MINISTERIO DE
HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS DE LA NACION, y

SINDICATURA GENERAL DE LA NACION (SIGEN).

ARTICULO 3° — Instrlyese a los siguientes organismos para que a partir del 21 de septiembre de
2016 cierren la caratulacidn de expedientes en soporte papel, debiendo hacerlo a través del médulo

Expedie

nte Electrdnico (EE) del sistema de Gestion Documental Electrdnica - GDE:



a) JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS,

b) SECRETARIA LEGAL Y TECNICA DE LA PRESIDENCIA DE LA NACION,

c) MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS,

d) MINISTERIO DE MODERNIZACION,

e) MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS,

f) INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS (INDEC), dependiente del MINISTERIO DE
HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS DE LA NACION,

ARTICULO 4° — Comuniquese la presente medida a la SINDICATURA GENERAL DE LA NACION -
SIGEN.

ARTICULO 5° — Comuniquese, publiquese, dése a la Direccién Nacional del Registro Oficial y
archivese. — Eduardo N. Martelli.



